Demarches 


Les demarches a faire en cours de chantier 
sont developpees en 5 chapitres : 

I. Loffre 

II. La commande des travaux 

III. Le chantier 

IV. La fin de chantier 

V. Les obligations liees a I’engagement 

Elies se presentent sous forme de tableaux 
qui constituent un memento des differentes 
etapes d’un chantier ; chaque etape est 
divisee en sous-postes qui renvoient a une ou 
plusieurs fiche(s) suivant les cas. 

Le renvoi a une fiche est represente par un 
numero dans un carre de couleur (chaque 
couleur correspond a un type de fiches). 
llestegalementindiquesi,dansunsous-poste, 
il y a lieu d’envoyer ou de recevoir un document: 

ENVOI RECEPTION 

i i 



Marges 
reprenant 
les logos 

Designation du poste et des sous-postes 

Renvoi a un type de fiche 
et a son numero 

Document a 
envoyer ou 
recevoir 

Zone 

de remarques 
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l. OFFRE 
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I.OFFRE 


1.1 DOCUMENTS DE BASE 


• documents du bureau d’etudes eventuel 


• documents d’adjudication : 

- plans 

- metres 

- cahier special des charges 

- plan de sante et securite 
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REMARQUES 


marche prive 


marche public : 
bien controler 
que vous etes en 
possession de 
tous les documents 
ET de toutes les 
pages de ces 
documents. 
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I.OFFRE 

1.1 DOCUMENTS DE BASE 

♦ documents du bureau d’etudes eventuel 


1 documents d’adjudication : 

- plans 

- metres 

- cahier special des charges 

- plan de sante et securite 


1.2 ETUDE DES MOYENS 


■ visite du site 


1.3 CHARGES COMPLEMENTAIRES 


■ assurances 


■ sous-traitance 


■ installation de chantier 


- etat des lieux 


- permis d’environnement 


- permis de travail de securite 



■ demande du Dossier d’lntervention 
Ulterieure D.I.U. 

■ estimation du cout des travaux 

■ planning 


■ si coordination de securite, description 
des methodes conformes au P.S.S. 
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REMARQUES 


marche prive 


marche public : 
bien controler 
que vous etes en 
possession de 
tous les documents 
ET de toutes les 
pages de ces 
documents. 


demarches 

lourdes 


PSS + analyse 
des risques 
(voir 1.20) 


bien lire le contrat 
dudit travail 
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I. OFFRE 

uil ootetteMSteB iims 
UUP 

OWu BOGS BS ©KMJSTDBB 

Wo ®BBO@PWD©ras swpptaffiosrawzwrais 

I.OFFRE 

1.3 CHARGES COMPLEMENTAIRES (suite) 
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• cout des dechets 


• prevention des dechets 


• produits dangereux 


• cautionnement ou retenue 


• chantier propre 



1.4 REDACTION DE L'OFFRE 


• devis : points importants 


• documents a fournir: 


- marche prive 


- marche public 


• conditions generates 



1.5 TRANSMIS DE L'OFFRE 


• marche public 
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REMARQUES 


attention a la 
procedure de 
transmission 
des documents 
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II. COMMANDE DES TRAVAUX 
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II. COMMANDE DES TRAVAUX 
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11.1 CONTRAT 


• marche prive : travaux sans architecte 
devis signe pour accord 


• marche prive : 

contrat maTtre d’ouvrage - entrepreneur 


• marche public 


• sous-traitance 



P 



11.2 DEMARCHES OBLIGATOIRES 


• permis d’urbanisme 



• permis d’environnement 




G 

• permis de travail de securite 





• notification CNAC 





• notification inspection technique 


O 



• notification des travaux a I’ONSS 


Q 
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• coordination securite 


Q 
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• autorisations aupres des administrations : 

- commune 

- police 

- RGPT 

(reglement general pour la protection au travail) ... 
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OS 





• demander le Dossier d’lntervention 

Ulterieure D.I.U. 




69 

• planning a etablir 




0 

• identite des impetrants 
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• demande d’information aupres des impetrants 
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□ 
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REMARQUES 


devis a recevoir 
signe pour accord 


a bien lire avant 
signature 


coordinateur 
designe 
avant travaux 


penser aussi 
aux exigences 
de I’installation 
de chantier 


si pas encore 
regu au niveau 
de I'offre 


voir exigences 
du cahier 
des charges 
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II. COMMANDE DES TRAVAUX 
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II. COMMANDE DES TRAVAUX 


<sJ 



1.3 ASSURANCES 


obligatoires 


■ conseillees ou prescrites par le cahier 
special des charges 


1.4 CAUTIONNEMENT 


■ collectif ou bancaire 


retenue sur facture 


1.5 ETAT DES LIEUX 
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■ etat des lieux constructif 
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REMARQUES 


vivement 

conseille 



1.6 DEMARCHES COMPLEMENTAIRES 


1 demarche qualite 


agreation 


fi 


un label 
d’entreprise 
peut etre exige 
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III. CHANTIER 
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III. CHANTIER 



.1 PLANIFICATION GENERALE 


etat des lieux 


installation de chantier 


■ chantier propre 


logistique - materiel 


planning 


sous-traitance 


1.2 GESTION DES RISQUES 


signalisation 


plan de sante et securite 


■ coordination securite 


permis de travail de securite 


III.3 ENVIRONNEMENT 

n 


permis d’environnement 


■ gestion des dechets de chantier 


■ centre de traitement autorise (CTA) 


produits dangereux 
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logistique - materiaux - marquage CE 


■ terrassement: precautions vis a vis des 
reseaux enterres 


■ centre d’enfouissement technique (CET) 
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REMARQUES 


respecte 

procedur 

impetran 

les 

es des 
ts 



veiller au respect 
des preventions 



veiller au respect 
des prescriptions 



conserver 
bordereaux 
de livraison 

conserve 
borderea 
de livrais 
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III. CHANTIER 
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III. CHANTIER 


1.4 RAPPORTS DE CHANTIER 


■ journal des travaux 


■ journal de coordination 




• rapport de reunion 


• demarche PEB 




III.5 SUIVI INTERNE 


• rapport de reunion 


• tenue a jour du plan qualite 


• controle de la validite de la notification 
des travaux a I’ONSS 



• gestion du personnel ; voir page 8 : 


OBLIGATIONS LIEESAU PERSONNEL 


w 



III.6 FACTURATION 


• suivant contrat maTtre d’ouvrage - entrepreneur 


• suivant contrat de sous-traitance 


• supplements - marche prive 


• mise en demeure pour non paiement 


• suspension des travaux pour non paiement 
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REMARQUES 


vivement 
conseille 
dans le prive 


a charge du 
coordinateur 
securite 


point 
important 
a suivre 


en cas de 
supplements 
(+25.000 €) 
ou nouveau 
sous-traitant 
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IV. FIN DE CHANTIER 
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REMARQUES 


cloture d 
chantier 
a signale 

e 

r 

cloture de 
chantier 
a signaler 

assuranc 

suspend 

es a 
r e ? 


a charge 
coordina 

du 

teur 

a charge du 
coordinateur 
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V. OBLIGATIONS SUPPLEMENTAIRES 
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^OBLIGATIONS SUPPLEMENTAI RES 


enregistrement 



agreation 


ONSS 


DIMONA 


DmfA 


Carte de controle C 3.2 A 


1 demarches administratives 



V.2 OBLIGATIONS LIEES A L'EGAGEMENT 
D'UN TRAVAILLEUR 


■ engagement de personnel 


■ travail interimaire 


■ travail des etudiants 


V.3 OBLIGATIONS LIEES AU PERSONNEL 

• chomage temporaire : 

pour intemperies, raisons economiques, 
accident technique, force majeure, greves 
ou lock-out 

• accident de travail 

• plan de securite des entreprises - analyse 
des risques (PPSS) 
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REMARQUES 


agence 
d’interim = 
sous-traitant 


attention 
a la 

reglementation 
tres stride 
dans ce 
domaine 

plan global, 
SIPP, 

SEPP, 

conseiller en 
prevention... 




































































































